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FISM – Federazione Italiana Scuole Materne · Presidenza Nazionale



1Accesso	al	portale	SIDI

Collegarsi all’indirizzo istruzione.it/accesso-sidi e cliccare su “ACCEDI” in alto a destra.
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2Inserimento	delle	credenziali

Inserire nome utente e password, oppure accedere tramite SPID, CIE o CNS.
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3Aprire	il	menu	“Scuole	Paritarie”

Dal menu “Applicazioni SIDI” individuare e cliccare sulla voce “Scuole Paritarie”.
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4“Rilevazione	funzionamento	Scuole	Paritarie”

Espandere il menu “Scuole Paritarie” e selezionare “Rilevazione funzionamento Scuole Paritarie”.
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5Compilare	la	dichiarazione

Verificare Codice Scuola e Denominazione Scuola, poi cliccare sul pulsante verde “Compila Dichiarazione”.
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6Precaricare	la	dichiarazione	dell’anno	precedente

Cliccare su “Carica precedente dichiarazione” e confermare con “Sì”: le informazioni precompilate dall’Anagrafe Scuole non Statali verranno 
sovrascritte con quelle dell’A.S. 2025/2026, da aggiornare poi al 2026/2027.
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7Le	sette	sezioni	da	verificare

Dopo aver caricato la dichiarazione precedente, verificare e aggiornare tutti i campi di ciascuna sezione, salvando dopo ogni modifica.

1 Dati anagrafici e Parità
Denominazione, codice meccanografico, indirizzo e contatti della scuola

2 Ente gestore
Tipologia, dati fiscali e IBAN dell’ente gestore

3 Legale rappresentante dell’ente gestore
Dati anagrafici ed eventuale delegato con procura

4 Coordinatore delle attività educative e didattiche
Dati anagrafici, titolo di studio e contratto

5 Sezioni e numero alunni
Sezioni attive, alunni, disabili e stranieri

6 Dati relativi al calendario scolastico
Apertura, chiusura, festività e orari

7 Organi Collegiali attualmente funzionanti e PTOF
Composizione degli organi e delibera di adozione del PTOF

Guida al portale SIDI – Rilevazione Funzionamento – A.S. 2026/2027 8



8Sezione	1	– Dati	anagrafici	e	Parità

Verificare denominazione, codice meccanografico, indirizzo e recapiti (es. Scuola dell’Infanzia “Arcobaleno”, Verona). Le modifiche qui non aggiornano 
l’Anagrafe Scuole non Statali: vanno comunicate anche in quell’area.
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9Sezione	2	– Ente	gestore

Verificare tipologia, denominazione e dati dell’ente gestore (es. Parrocchia di San Martino / Fondazione “Santa Chiara” ETS). Tutte le scuole 
dell’infanzia sono soggette a ritenuta, ad eccezione di ETS e ONLUS: in caso di dubbio, sentire il proprio commercialista.
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10Sezione	3	– Legale	rappresentante

Controllare i dati del legale rappresentante (es. Sig.ra Elena Bianchi) e, se presente, i dati della persona delegata con procura ad atti di gestione.
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11Sezione	4	– Coordinatore	delle	attività	educative	e	didattiche

Verificare i dati del coordinatore (es. Sig.ra Giulia Ferrari). Se di nuova nomina, modificare i dati e allegare copia del documento d’identità nell’area 
dedicata.
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12Sezione	5	– Sezioni	e	numero	alunni

Eliminare le sezioni dell’anno precedente con la X gialla e inserirle una alla volta (es. Sezione “2B”, 22 alunni). Minimo 15 alunni per sezione finanziata 
(8 per le monosezioni); non inserire sezioni Nido né Primavera.
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13Sezione	6	– Dati	relativi	al	calendario	scolastico

Aggiornare data di apertura e chiusura, calendario festività, orario giornaliero e giorni della settimana per l’A.S. 2026/2027, indicando anche 
l’eventuale pre e post scuola.

Data di apertura: CAMPO PRECOMPILATO (IL SISTEMA PROPONE 01/09/2026) – MODIFICARE SE DIVERSO
Data di chiusura: CAMPO PRECOMPILATO (IL SISTEMA PROPONE 31/08/2027) – MODIFICARE SE DIVERSO
Calendario festività: CAMPO PRECOMPILATO
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14Sezione	7	– Organi	Collegiali	e	PTOF

Eliminare gli organi collegiali dell’anno precedente e inserire quelli in carica per il 2026/2027 (massimo 5), con composizione, numero e data di 
costituzione, oltre agli estremi della delibera di adozione del PTOF.
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15Caricare	gli	allegati	richiesti

Nella scheda “Allegati” caricare la carta d’identità del legale rappresentante e, se di nuova nomina, quella del coordinatore, cliccando “Aggiungi 
Allegato”.
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16Salvare	e	passare	alla	fase	di	inserimento

Dopo ogni sezione compilata, cliccare “Salva”: comparirà il messaggio “Operazione effettuata con successo”. Cliccare poi “Modifica” in fondo alla 
pagina per proseguire con la sezione seguente.
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17Inoltrare	la	dichiarazione	definitiva

Indicare nel riquadro le scuole paritarie gestite (codice meccanografico e denominazione) e, se tutto è corretto, cliccare “Inoltra” per l’invio definitivo.
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18Firma	e	upload	della	dichiarazione

Dopo l’inoltro, stampare la dichiarazione, farla firmare dal legale rappresentante e ricaricarla, insieme alla carta d’identità, tramite il pulsante “Upload 
Dichiarazione Firmata”.
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19Verifica	finale

Cliccare “Stampa Dichiarazione Firmata” per controllare che il file caricato sia quello corretto e che l’intera procedura sia stata completata 
correttamente.
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Assistenza
Per dubbi o richieste di chiarimento, le segreterie scolastiche possono contattare il Service desk SIDI al numero 

verde 800903080.
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