Guida all'inserimento dati sul portale SIDI

Rilevazione Funzionamento — Scuole dell’Infanzia paritarie - A.S. 2026/2027

FISM — Federazione Italiana Scuole Materne - Presidenza Nazionale




v Accesso al portale SIDI
VFISM p

Collegarsi all’indirizzo istruzione.it/accesso-sidi e cliccare su “ACCEDI” in alto a destra.

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca ACCEDI O

CHISEI ~ ASSI> A ~

.&/

CAMBIA L'ACCESSO AL SIDI

verso una login unica per tutti i servizi

Dal 12 marzo 2018 il SIDI & uno dei servizi presenti all'interno dell'area
riservata del portale MIUR. D'ora in poi avrai una sola utenza con cui
accedere sia al SIDI sia agli altri servizi.

Seleziona qui sotto il tuo profilo e scopri cosa fare.

PERSONALE PERSONALE PERSONALE REFERENTE
MIUR SCUOLA ESTERNO SICUREZZA
STATALE Scuole non statali
e altri utenti

Video Tutorial
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Inserimento delle credenziali

VFISM

Inserire nome utente e password, oppure accedere tramite SPID, CIE o CNS.

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

o E con SPID Approfondisci SPID

) Entra con CIE Approfondisci CIE

E E conCNS Approfondisci CNS

Learn more about elDAS

© Lognwitheinas

spxdv () AglD/ziz Sei un nuovo utente? Registrati
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v Aprire il menu “Scuole Paritarie”
VFISM

Dal menu “Applicazioni SIDI” individuare e cliccare sulla voce “Scuole Paritarie”.

LLILLANL DU, OLUULL FARTANIL

Ministero dell'istruzione dell'Universiti ¢ della Ricerca

« | SIDI
| Sisterma informative dell'istruzione

DATI PROFILC v APPLICAZION| AWIS DOCUMENTI E MANLAL) ASSISTENZA

Applicazioni SIDI e x

B aunai v

B Assistenza v
Gestione Anno Scolastico v

I GESTIONE FINANZIARIO-CONTABILE v

B Gestione Utenze v

B Rilevazioni v

W Scusk Partai v —
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“Rilevazione funzionamento Scuole Paritarie”

VEISM=

Espandere il menu “Scuole Paritarie” e selezionare “Rilevazione funzionamento Scuole Paritarie”.

LPUIOU NILLVALIVIVL FUINZIUIVAIVILIN T U DLUULL AR TARNIL

Ministero dell'lstruzione dell'Universitd e della Ricerca

Sisterma informativo dell'istruzione

« | SIDI
|

v APPLICAZION AW DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA

Applicazioni SIDI o Y

B Alunni v
B Assistenza v

Gestione Anno Scolastico >
. GESTIONE FINANZIARIO-CONTABILE v
B Gestione Utenze v
B Rilevazion v
B Scuole Paritarie A

» Rilevarniooe Docent| Scuole Paritane

P TR—————— |
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Compilare la dichiarazione

Verificare Codice Scuola e Denominazione Scuola, poi cliccare sul pulsante verde “Compila Dichiarazione”.

CodiceScwola: [ | Denominazione Scuola:

SELEZIONARE LA FUNZIONE

@ Compia Dichlarazione
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Precaricare la dichiarazione dell’anno precedente

VFISM

Cliccare su “Carica precedente dichiarazione” e confermare con “Si”: le informazioni precompilate dall’Anagrafe Scuole non Statali verranno
sovrascritte con quelle dell’A.S. 2025/2026, da aggiornare poi al 2026/2027.

CLICCARE SUL PULSANTE “SI” (VEDI FRECCIA AZZURRA)

Precompiiazione detia dichiarazione

Sei sicuro di voler precompilare fe informazioni a partire da quetle deli2 precedente
dichiarazione? Proseguendo can I'operazione, le informazioni precancate a partire
dali'Anagrafe delfe Scuole non Statali verrano sovrascritte

A
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Le sette sezioni da verificare

VFISM

Dopo aver caricato la dichiarazione precedente, verificare e aggiornare tutti i campi di ciascuna sezione, salvando dopo ogni modifica.

Dati anagrafici e Parita Sezioni e numero alunni

Denominazione, codice meccanografico, indirizzo e contatti della scuola Sezioni attive, alunni, disabili e stranieri

Ente gestore Dati relativi al calendario scolastico

Tipologia, dati fiscali e IBAN dell’ente gestore Apertura, chiusura, festivita e orari

Legale rappresentante dell’ente gestore Organi Collegiali attualmente funzionanti e PTOF
Dati anagrafici ed eventuale delegato con procura Composizione degli organi e delibera di adozione del PTOF

Coordinatore delle attivita educative e didattiche
Dati anagrafici, titolo di studio e contratto
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u

VFISM

Verificare denominazione, codice meccanografico, indirizzo e recapiti (es. Scuola dell’Infanzia “Arcobaleno”, Verona). Le modifiche qui non aggiornano

Sezione 1 - Dati anagrafici e Parita

I’'Anagrafe Scuole non Statali: vanno comunicate anche in quell’area.

| [ campo precomeiaTo

]

) Civinss St paeria 3¢ | ) o Mo da e % @B

« c O B M ) CUBBACR IO Ne AL T T a0

s . @

~ Dats anagrafics @ Panith

Denominazione della Scuola * | campo precompiLaTo
Codice meccanografico * | campo precompiaTo
Indirizzo * [ campo precompiaTo
cap~ [ campo precompiLaTo
Provincia/Comune * | campo precomeiLato
Telefono fisso * [ camro precomeiato
Telefono cellulare CAMPO PRECOMPILATO
Fax CAMPO PRECOMPILATO
Indirizzo email CAMPO PRECOMPILATO

Guida al portale SIDI — Rilevazione

Parita con

|

CAMPO PRECOMPILATO

|

CAMPO PRECOMPILATO

]

CAMPO PRECOMPILATO

Il firmatario dichlara di gestire le
seguent! scuole paritarie, non

paritarie @ | corsi di preparazione: *

Q- e
V' N

Funzionamento — A.S. 2026/2027

* Attenzione!

Tutti i dati inseriti in questasezione
non andranno ad aggiornare i dati
presenti nell’area Gestione Nuova
Anagrafe Scuole Non Statali.

Eventuali modifiche andranno
comunque comunicate con le apposite
modalita anche nella gestione
dell’anagrafe




v Sezione 2 - Ente gestore
VFISM=" &

Verificare tipologia, denominazione e dati dell’ente gestore (es. Parrocchia di San Martino / Fondazione “Santa Chiara” ETS). Tutte le scuole

dell’infanzia sono soggette a ritenuta, ad eccezione di ETS e ONLUS: in caso di dubbio, sentire il proprio commercialista.

(verificare tutti i campi precompilati, effettuare eventuali modifiche, e procedere al salvataggio)

TUTTE LE SCUOLE DELL'INFANZIA SONO SOGGETTE A RITENUTA, AD ECCEZIONE DEGLI ETS E DELLE ONLUS (nel dubbio si consiglia di sentire il proprio commercialista)

M Ccrensne Sovoke Pasters 3 | Il MR i satvanioen % [l Ocnacone scuce Petae x4 e =
. O O & mciiTodkieiirnan i b
- . D el |
L et
Tipologia Ente Gestore * [ campo precompiato | -
Tipo Ente * [ campo precomeiaro | -
Nome* © [ cameo precompiLato |

Sede dell'ente gestore:.

Indirizzo * [ campo precompiao |

cap= [ CAMPO PRECOMPILATO I

Provincia/comune * CAMPO PRECOMPILATO [ camporrecompiaro | -
Codice fiscale/Partita IVA * EAMIES EREDRENCT

Codice IBAN o conto di tesoreria * [ CAMPO PRECOMPILATO I

L'ente gestore ha fini di lucro * [ CAMPO PRECOMPILATO ] -
Lattivita istituzionale & prestata con [ CAMPO PRECOMPILATO I v
m“a.ﬂ - °

I contributi statali percepiti in

quanto gestore di "Scuola non | CAMPO PRECOMPILATO I s
statale paritaria® sono da

considerarsi: * @

PER ALCUNI CAMPI SONO PRESENTI INFORMAZIONI AGGIUNTIVE CHE SI LEGGONO PASSANDO CON IL MOUSE SUL SIMBOLO o
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Fly Sezione 3 - Legale rappresentante

Controllare i dati del legale rappresentante (es. Sig.ra Elena Bianchi) e, se presente, i dati della persona delegata con procura ad atti di gestione.

(verificare tutti i campi precompilati, effettuare eventuali modifiche, e procedere al salvataggio)

statale paritaria® sono da
considerarsi: * @

R | cameoeprecompiato |

Cognome * | cameo precompiato |

Data di nascita * | cameo precompiato |

Provincia/comune di nascita * | casro precomeiato || cameo precompPiaTo |
Codice fiscale * | cameo precompiaTo |

Provincia/comune di residenza * | campo precompiato || cameo precompiato |
Titolo di studio * | campo precompiaTo |

Professione * [ campo precompiaTo |

Indirizzo email * | campo precompiaro |

Recapito telefonico * [ campoprecompiaro |

Oati della persona eventuaimentes delegata dal legale rappresentante a compiere att di gestione redativi afla scuoia

Nome

Cnonamrma
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Sezione 4 - Coordinatore delle attivita educative e didattiche

VFIsSM

Verificare i dati del coordinatore (es. Sig.ra Giulia Ferrari). Se di nuova nomina, modificare i dati e allegare copia del documento d’identita nell’area

dedicata.

(verificare tutti i campi precompilati, effettuare eventuali modifiche, e procedere al salvataggio)

SE IL COORDINATORE E’ DI NUOVA NOMINA MODIFICARE | DATI E ALLEGARE LA SUA CARTA D’IDENTITA’ NELL’AREA DEDICATA (come spiegato a pagina 21)

BB Otinracime toove Pastarie % | [} MR - Minees deraisions X [l D<rarscone s Factwe X Y~
C O & mumb!7 pubbicastnione Aot -Jic anane ol Gartare weey sceflad unoomne &
. Numsshets @ ami Dot () them
Firmatario della presente Legate raporesentants b
-

= Coondnatore delle attaith scucatve @ didattiche

Nom® | campo precompiato |

Cognome * | campo precompiato |

Data di nascita * | cameo precompiato |

Provincia/comune di nascita * | camporrecompiato | [ campo precompiLato |

Provind di - [ campo precompiato | [ campo precompiato |

Chtadinanza® | campo precompiato | =

Titolo di studio * [ cameo precompiato | =

Titolo di studio rilasciato da * | campo precompiato | i* [ campo precompiato |
Tipo contratto * | campo precompiato | \

N.B: Net caso di cambiamento del Coordinatore defle attivita educative allegare fotocopia di Ln SUo documMento di Wentita

* Dati rolatres al Calundanio SCoRIscD

» Organi Collegall attualmente funzonant w PTOF
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Sezione 5 - Sezioni e numero alunni

VFISM

Eliminare le sezioni dell’lanno precedente con la X gialla e inserirle una alla volta (es. Sezione “2B”, 22 alunni). Minimo 15 alunni per sezione finanziata

(8 per le monosezioni); non inserire sezioni Nido né Primavera.

nm mmtto/colmzione - a tempo indeterminato v

N.B: Nelcasodi cambiamento del Coordinatore delle attivitd educative allegare fotocopia di un suo documento di identita.

» Sazioni e numero alunni

Sezione Alunni Alunni disabili Alunni stranieri

1A 20 0 0 )
Totale sezioni Totale alunni Totale alunni con certificati disabilita Totale alunni con cittadinanza non italiana

1 20 0 0

Li ento dei dipendenti e dei docenti * in fase di definizione
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Ay Sezione 6 - Dati relativi al calendario scolastico

Aggiornare data di apertura e chiusura, calendario festivita, orario giornaliero e giorni della settimana per I'A.S. 2026/2027, indicando anche
I'eventuale pre e post scuola.

Data di apertura: CAMPO PRECOMPILATO (IL SISTEMA PROPONE 01/09/2026) — MODIFICARE SE DIVERSO
Data di chiusura: CAMPO PRECOMPILATO (IL SISTEMA PROPONE 31/08/2027) — MODIFICARE SE DIVERSO
Calendario festivita: CAMPO PRECOMPILATO

(MODIFICARE | DATI INSERENDO QUELLI DEL CORRENTE ANNO SCOLASTICO 2026-2027)

ATTENZIONE: ALLA VOCE “CALENDARIO FESTIVITA’” & importante che venga indicato IL CALENDARIO DELLA SINGOLA SCUOLA. E’ POSSIBILE SCRIVERE: “SI
RIMANDA AL CALENDARIO REGIONALE E/O NAZIONALE” se la scuola rispetta completamente il calendario nazionale e regionale delle festivita

PER L'ORARIO DI LAVORO, INDICARE ANCHE L’EVENTUALE PRE E POST SCUOLA se prevede la presenza del docente

Data di apertura * | campo pamopiricare | Data di chiusura * | campro pamopiFicare |
Calendario festivita , CAMPO DA MODIFICARE ]
Brions oraris Saktivanilies o & | campo precompiaTo |
Orario grornatiero * datie ore: | campro precompitato | | campo precompiato |
aile ore- | camporrecompiato | [ campo precomeiaTo |
per | campo precompiaTo | giomi detia settimana +
Eventuali note-
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u

VFISM

Eliminare gli organi collegiali dell'anno precedente e inserire quelli in carica per il 2026/2027 (massimo 5), con composizione, numero e data di

Sezione 7 - Organi Collegiali e PTOF

costituzione, oltre agli estremi della delibera di adozione del PTOF.

Organi Collegiali *
Datadi
Denominazione Composizione (Famiglie, Docenti, Studenti, etc.) Numero costituzione
1 ASSEMBLEA GENERALE PRESIDENTE, COORDINATRICE/DOCENTE E GENITORI 1 01/09/20 (=]

2 CONSIGLIO DI SEZIONE FAMIGLIE E DOCENTI 0

o
Aggiungi organi collegiali ‘

Estremi della delibera di adozione da parte dei competenti
organi collegiali del PTOF *
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Cari li allegati richiesti
VFBV aricare gli allegati richiesti

Nella scheda “Allegati” caricare la carta d’identita del legale rappresentante e, se di nuova nomina, quella del coordinatore, cliccando “Aggiungi
Allegato”.

B Dichiarazione Allegati

© Per aggiungere un allegato, selezionare il file (massimo 5mb). E' possibile inserire al massimo 5 allegati

_— D

Descrizione File
1 C.1. Legale Rappresentante] | | Scegli file | Nessun file selezionato (o)

APPARIRA’ LA FINESTRA:

Opotanona effettuars ¢on Rutceesd

NB: LA PROCEDURA SOPRA INDICATA E’ DA RIPETERE PER INSERIRE OGNI ALLEGATO

Guida al portale SIDI — Rilevazione Funzionamento — A.S. 2026/2027 16



,v Salvare e passare alla fase di inserimento
FISM="

Dopo ogni sezione compilata, cliccare “Salva”: comparira il messaggio “Operazione effettuata con successo”. Cliccare poi “Modifica” in fondo alla
pagina per proseguire con la sezione seguente.

P Urgani Lonegial attuaimente runzionanti e F1Ur

Il firmatario dichiara di gestire le
seguenti scuole paritarie, non
paritarie e i corsi di preparazione: *

e
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v Inoltrare la dichiarazione definitiva

Indicare nel riquadro le scuole paritarie gestite (codice meccanografico e denominazione) e, se tutto & corretto, cliccare “Inoltra” per I'invio definitivo.

fini dello svolgimento dell'erogazione dei contributi.

) & @D

COMPARIRA’ LA FINESTRA SOTTOSTANTE, CLICCARE “CHIUDI”

Inoltro avvenuto con successo

N.B. SI RIMARCA L’ASSOLUTA IMPORTANZA DELLA COMPLETA ED ESATTA COMPILAZIONE DEL MODELLO. TRATTANDOSI DI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI
ATTO DI NOTORIETA’, PUO’ ESSERE FIRMATA SOLAMENTE DAL LEGALE RAPPRESENTANTE O DA PERSONA MUNITA DI SPECIFICA DELEGA. SI PRECISA CHE
L’ACQUISIZIONE DEI DATI E’ DI FONDAMENTALE IMPORTANZA ANCHE Al FINI DELLO SVOLGIMENTO DELL’'EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI.

ATTENZIONE !l ALL'INOLTRO, IL SISTEMA VERIFICA CHE TUTTI | DATI OBBLIGATORI SIANO STATI INSERITI. SE QUALCHE CAMPO NON FOSSE STATO
COMPILATO, IL SISTEMA LO SEGNALA E AUTOMATICAMENTE LO EVIDENZIA

DA
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v Firma e upload della dichiarazione
VFISME"

Dopo l'inoltro, stampare la dichiarazione, farla firmare dal legale rappresentante e ricaricarla, insieme alla carta d’identita, tramite il pulsante “Upload

Dichiarazione Firmata”.

BB Dohennore SosnPatern X 4 o - o x
&« C @ M7 pubDICE (RNUDONEA/ DI e et ATIONE - 4COM - (a0 - W b Sl aF urone < ’ poia

v ABALM Socets L Gemco > wmurn

Upload di dichiarazione firmata

Selezionare il file nel formato pdf o p7m di dichiarazione firmata (<= SMB);

Scegli file Dichiarazione Scuol...E Anno e cipdf

S
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Verifica finale
VFISM="

Cliccare “Stampa Dichiarazione Firmata” per controllare che il file caricato sia quello corretto e che l'intera procedura sia stata completata

correttamente.
hte P T wrTRTT T '
1l firmatanio dickiara di gestire le seguents scuole |

paritarie. non partatie e | corsi i preparazione: *

SELEZIONARE LA FUNZIONE
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& Stampa Dichiarazione Inoltrata

L

& Stampa Dichiarazione Firmata
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Assistenza

Per dubbi o richieste di chiarimento, le segreterie scolastiche possono contattare il Service desk SIDI al numero
verde 800903080.
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