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VADEMECUM 
Compilazione del Piano Triennale Offerta Formativa in piattaforma SIDI 2025-2028 

 
Note di accompagnamento: 
il vademecum è stato predisposto da un gruppo di referenti1 dell’Area pedagogica della Fism Nazionale al fine di supportare le scuole dell’infanzia 
federate nella procedura di inserimento del proprio PTOF all’interno della piattaforma SIDI. 
 
Pur avendo una struttura pre-definita ricordiamo che la piattaforma lascia ad ogni istituzione scolastica la possibilità di: 

- scegliere quali sezioni compilare (evidenziamo che alcune parti riguardano in modo specifico i segmenti scolastici superiori). Soprattutto per 
chi si approccia per la prima volta alla piattaforma è consigliabile individuare le sezioni di interesse senza aver la preoccupazione di riempire 
tutti gli spazi; 

- aggiungere ulteriori sezioni e/o utilizzare gli spazi destinati ad “eventuali approfondimenti” per comunicare aspetti specifici rispetto alla 
propria identità e progettualità pedagogica; 

 
Si consiglia di preparare e archiviare i testi inseriti nel PTOF -Sidi anche in versione word. Per evitare problemi di salvataggio, si sottolinea l’importanza 
di prestare attenzione se si copia-incolla dei testi da word nei campi della piattaforma (bene evitare caratteri speciali e formattazioni particolari).  
 

 

 

 
1 Simona Lanzini (referente pedagogica Fism Lombardia), Marina Perozzo e Cristina Scarpa (referenti pedagogiche Fism Veneto), Martina Snidarcig (referente pedagogica Fism 
Friuli Venezia Giulia), Silvia Cavalloro (referente pedagogica Fism Trentino) 
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Compilazione del Piano Triennale Offerta Formativa  

Accesso da SIDI  tramite credenziali : https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login  

 

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login
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Selezionare il contesto ( codice meccanografico della scuola – anagrafica MIM) 

 

 

Accesso da SNV – Sistema Nazionale di Valutazione 

https://snv.pubblica.istruzione.it/snv-portale-web/  

https://snv.pubblica.istruzione.it/snv-portale-web/
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Selezionare SCUOLE  
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Selezionare PIATTAFORMA PTOF  
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Da questa pagina è possibile visionare /scaricare FAQ, tutorial e documenti utili alla compilazione. 

Selezionando PIATTAFORMA SIDI       è possibile iniziare la compilazione (vedi istruzioni precedenti per l’accesso). 
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SCHERMATA INIZIALE 

 

Selezionare GESTISCI PIANO  

n.b.: Si comunica che le funzioni di pubblicazione (pulsante APPROVA E PUBBLICA) saranno attive a partire dal 03 dicembre 2025. 
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Selezionare NUOVO 

 

Selezionare CREA IL NUOVO PTOF 
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Selezionare GENERA PTOF 
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Oltre alla copertina ( che al termine della compilazione sarà possibile personalizzare – rimandiamo all’ultima slide) compare la schermata completa 

con indicato l’intero indice del Ptof  
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Per iniziare la compilazione selezionare , nella parte alta della pagina , SCUOLA E CONTESTO 

 

Selezionare ANALISI DEL CONTESTO E DEI BISOGNI DEL TERRITORIO 

1. LA SCUOLA E IL SUO CONTESTO 

1.1 Analisi del contesto e dei bisogni del territorio: a seguito della pubblicazione del RAV è possibile importare i dati relativi ai vincoli e alle risorse del 

territorio. È comunque possibile inserire tali dati in una premessa ed eventualmente apportare delle modifiche/dettagli a quanto importato in modo 

automatico  
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                                                                      Per importare dati dal RAV               

Dopo aver inserito il testo, selezionare SALVA  
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CARATTERISTICHE PRINCIPALI DELLA SCUOLA  

1.2 Caratteristiche principali della scuola:  

▪ ci saranno alcuni dati già inseriti desunti da rilevazioni SIDI  

▪ “Eventuale approfondimento” in cui la scuola può descrivere gli elementi che la caratterizzano: Storia della scuola, natura giuridica e gestionale,       

ispirazione cristiana, relazione scuola-famiglia, appartenenza alla Fism, presenza di servizi 0-3 (nido o primavera) . In quest’area è possibile 

caricare eventuali allegati  

Selezionare CARATTERISTICHE PRINCIPALI DELLA SCUOLA  

 

Cliccando sul simbolo  si visualizzano i dati della scuola già presenti nel sistema.  
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Eventuale allegato  
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Selezionare RICOGNIZIONE ATTREZZATURA E INFRASTRUTTURE MATERIALI 

1.3 Ricognizione attrezzature e infrastrutture materiali:  

▪ menù a tendina da compilare 

▪ eventuale approfondimento dove la scuola può descrivere specifiche caratteristiche delle risorse strutturali e infrastrutturali a disposizione  

 

Cliccare sul simbolo   
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Eventuale approfondimento  
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Selezionare RISORSE PROFESSIONALI 

1.4 Risorse professionali:  

▪ dati da compilare (n. personale docente- n. personale ATA) 

▪ eventuale approfondimento dove la scuola può descrivere le caratteristiche delle risorse professionali: figure educative che a vario titolo 

collaborano con la scuola e ne sostengono il ruolo educativo (professionisti esterni, pedagogisti, psicopedagogisti) o altre risorse umane che si 

muovono all’interno del contesto scolastico per promuovere l’azione della scuola e il suo valore nel territorio intendendo la scuola dell’infanzia 

non solo come ente educativo, ma anche valore e collante per tutta la comunità. Si possono indicare le figure professionali dello 0-3  

▪ eventuale allegato.  

 

Cliccare sul simbolo   
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Eventuale allegato  

                                                                                                                                                                                                                                            Inserire dati  
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Nella parte alta della pagina selezionare SCELTE STRATEGICHE 

2-LE SCELTE STRATEGICHE  

 

Selezionare ASPETTI GENERALI 

2.1 Aspetti generali: campo libero per motivare eventualmente gli aspetti generali della vision e/o della mission che determinano la scelta formativa 

della scuola;  
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Selezionare PRIORITA’ DESUNTE DAL RAV 

2.2 Priorità desunte dal RAV: si potranno importare le priorità ricavate sulla base dei dati inseriti nel RAV 

 

Cliccare sul simbolo  per importare i dati dal RAV e per visualizzare eventuali dati presenti 
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Selezionare OBIETTIVI FORMATIVI PRIORITARI ( art. 1, comma 7 L. 107/15) 

2.3 Obiettivi formativi prioritari (art. 1, comma 7 L. 107/15):  

• Lista obiettivi: da spuntare l’obiettivo o gli obiettivi su cui si intende lavorare 

• In calce è possibile aggiungere obiettivi non previsti in elenco 

 

 

Cliccare sul simbolo   
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+ INSERISCI OBIETTIVO FORMATIVO (spazio dedicato all’inserimento di eventuali altri obiettivi)  
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Selezionare PIANO DI MIGLIORAMENTO 

2.4 Piano di miglioramento: deve essere compilato nel momento in cui la scuola avrà pubblicato il Rav (seguiranno ulteriori approfondimenti e/o 

informazioni) 

 

+ AGGIUNGI NUOVO PERCORSO  
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Selezionare PRINCIPALI ELEMENTI DI INNOVAZIONE ( questa sezione sarà modificata, gli aggiornamenti saranno visibili dal 3 dicembre) 

2.5 Principali elementi di innovazione:  

▪ Sintesi principali caratteristiche innovative: la scuola può descrivere gli aspetti innovativi che ne caratterizzano sia il modello organizzativo 

adottato, sia le pratiche didattiche proposte (possibile continuità con lo 0-3).  

▪ Possibili aree di innovazione: è possibile scegliere e descrivere fino ad un massimo di tre aree di innovazione scegliendo tra quelle elencate; è 

possibile aggiungere un allegato a completamento della descrizione;  

▪ È possibile individuare un’ulteriore area di innovazione: da indicare uno o più progetti a cui la scuola ha eventualmente partecipato scegliendo 

tra quelli elencati o altri.  

 

Cliccare sul simbolo   
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+ AGGIUNGI UN’AREA DI INNOVAZIONE (spazio dedicato all’inserimento di ulteriore area) 



 

32 

 

 

2.6 Iniziative previste in relazione alla “Missione 1.4 – Istruzione del PNRR: da non compilare  
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Nella parte alta della pagina selezionare OFFERTA FORMATIVA  

3- L'OFFERTA FORMATIVA  

 

Selezionare ASPETTI GENERALI  

3.1 Aspetti generali: in questo capitolo suggeriamo di descrivere, attraverso i documenti che orientano il pensiero pedagogico e le azioni educative del 

collegio, la propria identità di scuola. I riferimenti possono essere ministeriali (Indicazioni Nazionali 2012, Indicazioni e nuovi scenari 2018, Linee 

pedagogiche per il sistema integrato 0-6) oppure testi o riferimenti bibliografici che caratterizzano le scelte educative della scuola. È importante 

soffermarsi in particolare sull’idea di bambino (nella sua identità e unicità), sull’idea di scuola e sull’idea di educatore e le sue posture pedagogiche.  
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Selezionare TRAGUARDI ATTESI IN USCITA  

3.2 Traguardi attesi in uscita: troverete riportati i traguardi previsti dalle Indicazioni Nazionali 2012 (finalità e traguardi in uscita (vedi capitolo delle 

Indicazioni 2012 “Dalla scuola dell’infanzia alla scuola primaria”). È possibile aggiungere eventuale allegato  

 

Cliccare sul simbolo  
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Cliccare sul simbolo  
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Eventuale allegato  

 

 

 

 



 

37 

Selezionare INSEGNAMENTI E QUADRI ORARIO  

3.2 Insegnamenti e quadri orario:  

▪ Cliccando sul tasto “Dettagli” appariranno le 3 opzioni (25-40-50 ore) corrisponde alla giornata scolastica  

▪ Monte ore per l’educazione civica: suggeriamo di evidenziare la trasversalità dell’educazione civica nella scuola dell’infanzia con riferimento ai 

tre nuclei dell’educazione civica declinati nei campi d’esperienza + eventuale allegato 

▪ Eventuale approfondimento: evidenziare l’organizzazione della giornata educativa compresi altri servizi di anticipo e posticipo, apertura estiva 

o altre estensioni orarie  

 

Selezionare DETTAGLI  
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Indicare l’orario adottato dalla scuola e confermare. 

Ritornare a Insegnamenti e quadri orario  

Cliccare sul simbolo  
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Eventuale approfondimento  

 

Eventuale allegato  

Selezionare CURRICOLO DI ISTITUTO 
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3.3 Curricolo di Istituto: compaiono i dati della scuola ed eventuale approfondimento. Suggerimento per la parte “Eventuale approfondimento” di 

descrivere cosa si intende per curricolo distinguendo il curricolo esplicito o formale (declinato dai campi d’esperienza e dai relativi traguardi di 

competenza) e curricolo implicito (spazio e tempo) e strategie metodologiche (tra cui rientra anche la documentazione). Cliccando sul tasto dettagli si 

apre il menù a tendina che apre  

▪ Curricolo di scuola: descrivere il proprio curricolo di scuola (+ eventuale allegato) 

▪ Iniziative di sensibilizzazione alla cittadinanza responsabile: è possibile aggiungere progetti legati all’attuazione delle Linee guida per 

l’insegnamento di educazione civica. A questo punto è possibile inserire Il titolo del progetto e per ciascun traguardo dell’educazione civica 

individuare i principali campi d’esperienza coinvolti. (Attenzione: scegliere i traguardi sui quali si è lavorato, non è obbligatorio indicarli tutti)  

▪ Eventuali aspetti qualificanti del curricolo: Curricolo del quotidiano (valore dei momenti di cura-routine)- Il gioco ; Curricolo verticale (continuità 

nido e primavera con curricolo 0-6 e continuità con la scuola primaria); proposta formativa per lo sviluppo delle competenze trasversali; 

Curricolo delle competenze chiave di 

cittadinanza; utilizzo della quota di 

autonomia (non riguarda le nostre 

scuole); aggiungi sezione (es. 

Curricolo IRC; progetto pedagogico 

del nido o della sezione primavera; 

carta dei servizi). È possibile, per 

rendere snelle le sezioni, inserire 

collegamenti ipertestuali qualora la 

scuola disponesse di un sito internet 
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Selezionare DETTAGLI  

 

 

 

Cliccare sul simbolo  
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Cliccare sul simbolo   
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Selezionare AZIONI PER LO SVILUPPO E INTRNAZIONALIZZAZIONE  

3.5 Azioni per lo sviluppo dei processi di internazionalizzazione. Cliccando su dettagli e poi su aggiungi attività è possibile inserire il titolo di un progetto 

e scegliere le competenze su cui si è lavorato e i destinatari  

 

Selezionare DETTAGLI 
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Selezionare AZIONI PER LO SVILUPPO DELLE COMPETENZE STEM  

3.6 Azioni per lo sviluppo delle competenze STEM Cliccando su dettagli e poi su aggiungi azioni, scegliere una o più metodologie specifiche per 

l’insegnamento e apprendimento delle competenze STEM; poi aggiungere gli obiettivi relativi alle discipline STEM su cui si è lavorato.  

 

Selezionare DETTAGLI 

 

Selezionare + AGGIUNGI AZIONE  
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3.7 Modulo di orientamento formativo: non riguarda le nostre scuole 
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Selezionare INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA   

3.8 Iniziative di ampliamento dell’offerta formativa: vanno inseriti (cliccando su “aggiungi attività”) i diversi progetti di potenziamento dell’offerta 

formativa. Per ciascun progetto è possibile indicare:  

▪ Titolo attività (campo obbligatorio)  

▪ Descrizione sintetica dell'attività con eventuale indicazione dell'area tematica di riferimento (campo obbligatorio)  

▪ Indicare il collegamento con uno o più obiettivi formativi prioritari del PTOF 

▪ Indicare il collegamento con uno o più priorità desunte dal RAV (seguiranno indicazioni e/o altre informazioni)  

▪ Risultati attesi  

▪ Destinatari (elenco da spuntare)  

▪ Risorse materiali necessarie (elenco da spuntare); Aule; strutture sportive 

▪ Risorse professionali (da scegliere dal menu a tendina)  

▪ Eventuale approfondimento: altri dettagli che possono fornire qualche indicazione in più sul progetto  

 

Selezionare + AGGIUNGI ATTIVITA’  
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Cliccare sul simbolo  per Eventuale approfondimento 
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Selezionare ATTIVITA’ PREVISTE IN RELAZIONE AL PIANO NAZIONALE SCUOLA DIGITALE (PNSD) 

3.9 Attività previste in relazione al piano nazionale scuola digitale (PNSD): inserire una descrizione nella sezione approfondimento   

 

Cliccare sul simbolo  per Eventuale approfondimento 
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Selezionare VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI 

4. Valutazione degli apprendimenti: cliccando su “DETTAGLI” comparirà:  

▪ descrivere i criteri di osservazione /valutazione del gruppo docente ovvero valutazione dei processi di apprendimento (strumenti e tempi), 

delle pratiche educative e dell’ambiente di apprendimento (strumenti, tempi e modalità) e dell’offerta formativa; attività con la famiglia tesa a: 

informare, condividere, creare alleanza tra scuola e famiglia (patto di corresponsabilità educativa)  

▪ descrivere i criteri di valutazione dell’educazione civica 

▪ descrivere di valutazione delle capacità relazionali  

Attenzione: suggeriamo di descrivere l’osservazione/valutazione al punto uno in quanto si ritiene che l’educazione civica e le competenze relazionali 

siano nell’infanzia trasversali. 

Non si dovrà aprire il menu plessi/scuole 

 

Selezionare DETTAGLI  
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Selezionare AZIONI DELLA SCUOLA PER L’INCLUSIONE SCOLASTICA 

3.11 Azioni della scuola per l'inclusione scolastica:  

▪ Analisi del contesto per realizzare l’inclusione scolastica 

▪ Composizione del gruppo di lavoro per l'inclusione (GLI): elenco da spuntare  

▪ Definizione dei progetti individuali : Processo di definizione dei Piani Educativi Individualizzati (PEI); Soggetti coinvolti nella definizione dei PEI 

(GLO):  

▪ Modalità di coinvolgimento delle famiglie: Ruolo della famiglia; modalità di rapporto scuola-famiglia: (elenco da spuntare) 

▪ Risorse professionali interne coinvolte : elenco da spuntare + possibilità di aggiungere altro  

▪ Rapporti con soggetti esterni: elenco da spuntare + possibilità di aggiungere altro  

▪ Valutazione, continuità e orientamento: Criteri e modalità per la valutazione; continuità e strategie di orientamento formativo e lavorativo: 

descrivere come avviene il passaggio alla primaria 

▪ Eventuale approfondimento: utilizzare questo spazio per l’approfondimento del processo inclusivo, così come viene vissuto nella propria scuola 

+ eventuale allegato (Piano Inclusione, progetto educativo individualizzato)  

 

Cliccare sul simbolo  per aprire, una alla volta, tutte le aree.       
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Di seguito le immagini… 
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Selezionare 

Si aprirà un’area dedicata dove “spuntare” le voci interessate:   
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Selezionare 

Si aprirà un’area dedicata dove “spuntare” le voci interessate:  
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PERCORSI CONNESSI CON LA FILIERA FORMATIVA TECNOLOGICO-PROFESSIONALE non riguarda le nostre realtà 
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Nella parte alta della pagina selezionare ORGANIZZAZIONE  

4. L’ORGANIZZAZIONE 

 

Selezionare ASPETTI GENERALI  

 

4.1 Aspetti generali: inserire gli organi collegiali (Consigli di Amministrazione e/o gestione, Assemblea generale e di sezione; collegio dei docenti, 

consigli di interclasse, Consiglio di scuola o d’Istituto) che governano la scuola; descrivere l’organigramma  con le risorse professionali e i gruppi di 

lavoro (squadre sicurezza, GLI, GLO, NIV, commissione continuità, commissione mensa, commissione paritetica); partecipazione delle famiglie alla vita 

della scuola (assemblee, formazione e colloqui); appartenenza alla Fism Nazionale e l’associazione alla Fism Provinciale 
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4.2 Modello organizzativo: non riguarda le nostre scuole 

4.3 Organizzazione uffici e modalità di rapporto con l’utenza: non riguarda le nostre scuole  
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Selezionare RETI E CONVENZIONI ATTIVATE  

4.4 Reti e convenzioni attivate: elenco da scegliere (inserire in questa sezione i CPT) 

 

Selezionare + AGGIUNGI RETE/CONVENZIONE  
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70 
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Selezionare PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE  

4.5 Piani di formazione del personale docente: scegliere di inserire/descrivere la formazione usando l’opzione “eventuale approfondimento”  

 

Selezionare + AGGIUNGI ATTIVITA’   
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Tematica della Formazione – dal menù a tendina si possono selezionare le seguenti voci: 
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Cliccare sul simbolo  
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Selezionare PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE ATA  

4.6 Piano formativo del personale ATA: scegliere di inserire/descrivere  la formazione usando l’opzione “eventuale approfondimento”  

 

Selezionare + AGGIUNGI ATTIVITA’   



 

76 
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Descrizione dell'attività di formazione – dal menù a tendina si possono selezionare le seguenti voci 
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Tematica dell'attività di formazione  - dal menù a tendina si possono selezionare le seguenti voci 
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Cliccare sul simbolo  
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Nella parte alta della pagina è presente l’area MONITORAGGIO 

5-IL MONITORAGGIO: sezione non attiva 
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Copertina e personalizzazione grafica del Ptof 

E’ possibile personalizzare il PTOF inserendo la copertina desiderata  (ad esempio la copertina presente nella copia cartacea/digitale già resa 

pubblica) 

 

Procedere con eventuale caricamento ( fare attenzione alle note in rosso) 
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Selezionando VISUALIZZA COPERTINA STANDARD sarà possibile visionare il modello predisposto dal Ministero ( di seguito l’esempio) 

 


